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A l l g e m e i n e   I n f o r m a t i o n e n

Anschrift: Nord-Grundschule Telefon: 030 / 90299 - 5468
Potsdamer Straße 7 Telefax: 030 / 90299 - 6151
14163 Berlin  

Internet: www.nordgrundschule.d  e  

E-Mail:       sekretariat@nord-grund.schule.berlin.de
.

1. Verwaltung

Rektorin: Frau Leisner

Konrektorin: Frau Sobeck

Sekretärin: Frau Gorski

Verwaltungsleiterin: Frau Ahlgrimm

Hausmeister: Herr Atci / Herr Aydogmus

Koordinierende Erzieherin: Frau Zeugmann

2. Öffnungszeiten / Verlässliche Halbtagsgrundschule

Telefon: 90299-5136 VHG

Die  Betreuung  der  Kinder  wird  von  7.30  Uhr  -  13.30  Uhr,  auch  bei  Unterrichtsausfall,
gewährleistet.  Nur  Schülerinnen  und  Schüler,  deren  Eltern  eine  schriftliche
Einverständniserklärung abgegeben haben, können früher entlassen werden. Bei jedem Aufenthalt
in der VHG muss bei der aufsichtsführenden Person eine An- und Abmeldung erfolgen (Liste).

3. Unterrichtszeiten   

Die Klassenräume werden um 7.45 Uhr von der Frühaufsicht aufgeschlossen.

Montag bis Freitag: 

         1. Stunde:   8.00 Uhr -   8.45 Uhr

         2. Stunde:   8.50 Uhr -   9.35 Uhr

            Große Pause

         3. Stunde:   9.55 Uhr - 10.40 Uhr

         4. Stunde: 10.45 Uhr - 11.30 Uhr

            Große Pause

         5. Stunde: 11.55 Uhr - 12.40 Uhr

         6. Stunde: 12.45 Uhr - 13.30 Uhr

         7. Stunde: 13.35 Uhr - 14.20 Uhr

http://www.nordgrundschule.de/
mailto:Sekretariat@nord-grund.schule.berlin.de
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Das Klingelzeichen ertönt  nur  zu  Schulbeginn und  rund um die  großen Pausen.  Nachmittags
finden Arbeitsgemeinschaften statt.

4. Ergänzende Förderung und Betreuung  (EFöB)

Telefon: 90299-6468 Erdgeschoss (für Klasse 1-2)

90299-5307 1. Stock (für Klassen 3-6)

90299-5107 Erzieherbüro

Für die ergänzende Förderung und Betreuung (EFöB) ist eine Anmeldung erforderlich. Je nach
Jahrgangsstufe  sind  Module  kostenfrei;  die  Früh-  und  Spätmodule  sind  für  alle  Jahrgänge
kostenpflichtig.

Es gibt folgende Module: 

Früh-Modul: 6.00 Uhr -   7.30 Uhr

Nachmittags-Modul: 13.30 Uhr - 16.00 Uhr

Spät-Modul: 16.00 Uhr - 18.00 Uhr

Ferienbetreuung: 7.30 Uhr - 13.30 Uhr

Das Nachmittags-Modul (13.30 Uhr bis 16.00 Uhr) ist für die 1.-3. Klassen kostenfrei. 

Das Mittagessen ist für alle Schüler*innen möglich. Eine Anmeldung erfolgt über den Caterer.

5. Unterrichtsschluss

Nach Unterrichtsschluss oder nach Ende der Betreuung müssen alle Kinder das Schulgelände
nach 15 Minuten verlassen. Der Hof ist kein öffentlicher Spielhof.

6. Krankmeldung

Krankheitsbedingte Fehltage sollten am ersten Tag (telefonisch nur in Klasse 1) per E-Mail, Fax
oder  durch  Mitschüler  mitgeteilt  werden.  Wird  die  Schule  wieder  besucht,  wird  der
Klassenlehrerin/dem  Klassenlehrer  eine  schriftliche  Entschuldigung  über  die  gesamte  Fehlzeit
vorgelegt.

7. Beurlaubung

Beurlaubungen sind von den Eltern rechtzeitig schriftlich zu beantragen. Beurlaubungen bis zu drei
Tagen werden von der Klassenlehrerin oder dem Klassenlehrer gewährt, längere Zeiträume von
der Schulleitung. 
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8. Unfall und Erkrankung 

Bei Unfall oder plötzlicher Erkrankung von Schülerinnen und Schülern werden die Eltern sofort
benachrichtigt.  Um  diese  besser  erreichen  zu  können,  müssen  der  Schule  alle  aktuellen
Telefonnummern  (Handy,  Festnetz,  Arbeitsplatz)  bekannt  sein.  Sinnvoll  ist  zusätzlich  die
Benennung  einer  Vertrauensperson  und  deren  Telefonnummer.  Auch  Änderungen  der
Telefonnummern und Adressen müssen der Schule umgehend mitgeteilt werden.

9. Sprechzeiten 

Die  Lehrerinnen  und  Lehrer  haben  keine  festen  Sprechzeiten.  Gesprächstermine  werden
individuell vereinbart. Das gilt auch für die Erzieherinnen und Erzieher. 

10. Sprachenwahl 

Ab  Klasse  3  beginnt  der  Fremdsprachenunterricht.  An  unserer  Schule  ist  dies  die  englische
Sprache,  für Französisch sind wir keine Schwerpunktschule. In der Schulanfangsphase gibt es
einmal  wöchentlich  Angebote  zur  Begegnung  mit  der  Fremdsprache  Englisch  als  in  den
Vormittagsunterricht integrierte Arbeitsgemeinschaft. 

11. Fahrräder und andere Fahrzeuge 

Fahrräder werden in den Fahrradständern abgestellt. Es besteht freie Platzwahl.

Bis 18 Uhr darf der Schulhof weder mit Fahrrädern noch mit Rollern, Skateboards etc. befahren
werden. Im Schulgebäude darf nicht gefahren werden. 

Im Rahmen schulischer Veranstaltungen und des Aufenthalts in der ergänzenden Betreuung am
Nachmittag gibt es Ausnahmen.

12. Fundsachen 

Fundsachen  sollen  nur  in  den  großen  Korb,  der  in  der  Eingangshalle  steht,  gelegt  werden.
Wertsachen werden bitte im Sekretariat abgegeben.

13. Religionsunterricht / Lebenskunde

Kinder, die nicht am Religionsunterricht oder an Lebenskunde teilnehmen, werden in der VHG
betreut. 

14. Schwimm- und Sportunterricht

Kinder, die am Schwimm- oder Sportunterricht nicht teilnehmen können, benötigen eine schriftliche
Entschuldigung der Eltern. Während der Schwimmzeit nehmen diese Kinder am Unterricht einer
Parallelklasse teil. Der Sportunterricht wird von einer Bank in der Turnhalle verfolgt.
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15. Haftung 

Im eigenen Interesse sollten nur Gegenstände und Kleidungsstücke mit in die Schule gebracht
werden, die für den Unterricht, in der ergänzenden Betreuung oder bei besonderen schulischen
Veranstaltungen erforderlich sind.

Das  Land  Berlin  leistet  für  Beschädigungen  oder  das  Abhandenkommen  von  Gegenständen,
insbesondere von Mobiltelefonen,  Wertgegenständen und für  den Schulbesuch unangemessen
wertvolle Bekleidung, keinen Schadensersatz (AV Aufsicht § 9 Absatz 4 Satz 6).
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S C H U L O R D N U N G
für Schülerinnen, Schüler

Weil  wir  eine  große  Gemeinschaft  sind,  müssen  wir  bestimmte  Regeln  im  Zusammenleben
beachten. Unsere Schulordnung hilft jedem, seinen Teil dazu beizutragen. 

So  lernen  wir,  rücksichtsvoll  miteinander  umzugehen,  uns  gegenseitig  zu  achten  und  allen
gegenüber freundlich zu sein. Nur so werden wir uns alle zusammen wohlfühlen.

Unsere Schulordnung enthält  Regeln,  die  das Verhalten auf  den Fluren,  in  den Klassen-  und
Fachräumen und auf dem Hof betreffen, die nachstehend aufgeführt sind.

Allgemeine Regeln

 Es ist wichtig, dass du pünktlich zum Unterricht kommst. 

 Deine Eltern verabschieden sich von dir bereits auf dem Schulhof bzw. vor dem Schultor
und holen dich dort wieder ab.

 Aus der VHG oder der ergänzenden Betreuung können dich deine Eltern direkt abholen. 

 Alle Erwachsenen, die das Schulgelände vormittags betreten, müssen sich im Sekretariat
melden.

 Beginnt  dein  Unterricht  zur  2.  Stunde,  gehst  du  bitte  erst  um  8.45  Uhr  in  das
Schulgebäude. Kommst du früher, meldest du dich bitte in der VHG an und verbringst dort
die Zeit bis zum Unterrichtsbeginn.

 Nach Unterrichtsschluss verlässt du bitte innerhalb von 15 Minuten das Schulgelände oder
meldest dich in der VHG an. Dort kannst du bis 13.30 Uhr bleiben.

 Das Benutzen von Handys, Smartwatch etc. ist während des gesamten Schultages nicht
gestattet. Das Handy muss ausgeschaltet in der Schultasche bleiben. Alle elektronischen
Geräte lässt du bitte zu Hause; sie lenken dich beim Lernen und Spielen ab.  Solltest du
dich nicht daran halten, musst du das Handy der Lehrkraft abgeben und kannst es dir am
selben Tag nach Unterrichtsschluss wieder abholen. Bei dreimaligem Regelverstoß müssen
deine Eltern das Handy abholen.  

 Abfälle gehören selbstverständlich in die dafür aufgestellten Behälter.

 Auf dem Schulgelände werden Fahrräder, Roller oder ähnliche Fahrzeuge geschoben.

Unser Miteinander

 Probleme mit Mitschüler*innen löst du bitte mit Worten. Wenn du Hilfe brauchst, gehe zu
einem / einer Streitschlichter / in oder zu einem Erwachsenen  (Lehrer*in / Erzieher*in).

 Es ist verboten, Angriffs- und Verteidigungswaffen mitzubringen.

 Achte darauf, fremdes Eigentum nicht zu beschädigen oder wegzunehmen.

 Wenn deine Lehrkraft  nicht  zum Unterricht  erscheint,  gehen die Klassensprecher*innen
nach etwa 10 Minuten ins Sekretariat und geben Bescheid. Alle anderen bewahren Ruhe
und warten auf ihren Plätzen.

 Mit den Arbeitsmaterialien gehst du bitte sorgsam um, denn auch die nächsten Klassen
möchten ordentliche Materialien vorfinden. Beschädigte oder verloren gegangene Bücher
und Arbeitsmaterialien musst du ersetzen.

 Jede Klasse erstellt ihre eigenen Klassenregeln.

 Jede Klasse hat einen eigenen Ordnungsdienst.
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Auf den Fluren

 Renne bitte nicht auf den Fluren, damit du niemanden in Gefahr bringst!

 Im Treppenhaus gehst du immer rechts.

 In den kleinen Pausen bleibst du bitte im Klassenraum.

In den Klassen- und Fachräumen

 Solange keine Lehrkraft oder kein*e Erzieher*in im Raum ist, halte aus Sicherheitsgründen
die unteren Fenster geschlossen und die Türen geöffnet.

 Halte die Unterrichtsräume bitte stets sauber.

 Achte bitte darauf, dass dein Platz und dein Fach aufgeräumt sind!

 Den Unterrichtsraum darfst du nur mit Erlaubnis der Lehrkraft verlassen.

 In den Fachräumen isst und trinkst du bitte nicht.

 Schließe bitte nach der letzten Schulstunde die Fenster und stelle deinen Stuhl hoch.

Hofpause 

 Du verbringst die große Pause bitte auf dem Schulhof und verlässt nicht das Schulgelände.

 Alle Schüler*innen der Schulanfangsphase (1. und 2. Klasse) nutzen während der großen
Pausen nur den kleinen Hof.  Nach den Osterferien können Zweitklässler den großen Hof
nutzen.

 Bevor du zur Pause gehst, nimm bitte dein Frühstück, die Jacke und dein Turnzeug (wenn
du nach der Pause Sportunterricht hast) mit!

 In der Hofpause kannst du frühstücken, spielen und entspannen. Damit die Hofpause für
alle angenehm und erholsam wird, achte bitte darauf, dass andere nicht gestört werden.

 Auf der Kletterspinne kannst  du klettern,  schaukeln und hüpfen.  Das Springen von der
Kletterspinne in den Sand oder auf die Matten ist verboten.

 Beachte: Der Müllplatz und der Ort bei den Fahrradständern sind kein Spielplatz.

 Wenn du Hilfe  brauchst,  wende dich bitte an einen Streitschlichter,  eine Lehrkraft  oder
eine*n Erzieher*in. 

 Das Ballspielen mit weichen, leichten Bällen ist erlaubt.

 Das Basketballspielen ist nur an der seitlichen Turnhallenwand erlaubt.

 Da wir  niemanden verletzen  wollen,  wirfst  du  bitte  nicht  mit  harten Gegenständen wie
Steinen,  Kastanien,  Eicheln,  Kienäpfeln,  Schneebällen  o.  ä..  Das  Werfen  dieser
Gegenstände ist verboten.

 Die Fußballtore werden nach dem jeweils aktuellen Torplan, der bei Herrn Atci aushängt,
vergeben.

 Das Spielehäuschen wird in den großen Pausen von Schüler*innen der 6. Klassen betreut.
Dort könnt ihr  - wenn ihr einen Ausleihausweis habt – Spielgeräte für die Pause ausleihen.
Diese werden am Ende der Pause wieder zurückgegeben.

 Gehe nach dem Klingeln der Pause direkt in deine Klasse!
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Regenpause

 Bei Regenpausen ertönt ein besonderes Klingelzeichen. Du bleibst dann im Schulgebäude
auf deiner Etage. 

Turnhallenordnung

 Die  1.  Klassen  werden  von  der  unterrichtenden  Lehrkraft  abgeholt  und  nach  der
Sportstunde wieder zur Klasse gebracht. Die 2. bis 6. Klassen gehen allein zur Turnhalle.
Erst  zu  Beginn  der  kleinen  Pause  gehen  die  Schülerinnen  und  Schüler  in  ihren
Klassenraum zurück, zur großen Pause gehen sie mit ihrem Turnzeug und Frühstück direkt
auf den Schulhof.

 Das Turnhallengebäude darf erst betreten werden, wenn die Lehrkraft  anwesend ist.

 Die Umkleideräume für die Jungen und Mädchen sind gekennzeichnet. Die jeweils jüngere
Klasse benutzt die inneren Umkleideräume.

 Die  Turnhalle  darf  erst  betreten  werden,  wenn  die  Lehrkraft  die  Klasse  aus  den
Umkleideräumen abruft.

Kein Kind darf sich unbeaufsichtigt in der Halle aufhalten!

 Die Turnhalle darf nur barfuß oder mit Turnschuhen, die nicht außerhalb der Halle getragen
worden sind, betreten werden.

 Alle  Kinder  bringen  zur  Sportstunde  geeignete  Turnsachen  mit  und  legen  Uhren  und
Schmuck ab.

 An den jeweiligen Sportgeräten darf nur auf Anordnung der Lehrkraft geturnt werden.

 Die  Sportgeräte  aus  den  Schränken  werden  von  der  Lehrkraft  oder  durch  von  ihm
bestimmte Schülerinnen oder Schüler verteilt. Jede Lehrkraft hat dafür zu sorgen, dass alle
beweglichen Geräte nach Ablauf der Sportstunde wieder an ihren alten Platz gestellt bzw.
gelegt werden.

 Wertgegenstände  sollten  weder  zum  Sport-  noch  zum  Schwimmunterricht  mitgebracht
werden, da die Schule keine Haftung für den Verlust oder die Beschädigung übernimmt.
Die unterrichtende Lehrkraft ist nicht verpflichtet, Wertgegenstände zu verwahren.


